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ANUNT

SCOALA GIMNAZIALA ,, DECEBAL ” CRAIOVA, in temeiul HG 286/2011 cu
modificdrile i completdrile ulterioare aduse de HG 1027/11.11.2014, organizeazd in
data de 28.11.2019 concurs pentru ocuparea urmatorului post de executit pe duratd
nedeterminata:

post administrator patrimoniu, studii superioare, grad profesional III

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art.3 din Anexa la H.G.nr.286/2011
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a
unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale i a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile §i completarile ulterioare:

1. are cetatenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roméania;

cunoaste limba roména, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe

baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare

abilitate;

6. indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

7. nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritafii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs sia ocupdrii
functiei contractuale de administrator patrimoniu sunt:

Studii superioare — inginer, economist

Vechime : minim 1 an de activitate;

Cunostinte foarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice (gestiune);
Permis de conducere categoria B;

Bun organizator;

Abilitati de relationare-comunicare cu intreg personalul unitdtii de invatamant;
Abilitati pentru munca in echipa;

Disponibilitate pentru program flexibil,

Disponibilitate pentru munca in doud schimburi;

Raspunde de starea de curatenie si igiend in unitate;

Riaspunde de inventarul unitéfii;

Efectueazd deplasdri in interes de serviciu, in limita sarcinilor, atributiilor.

si responsabilitailor din fisa postului;



Efectucard §i alie sarcini trsate de ciire conducere Tn limita capacitdjii sale fizice
gi inlelectuale gia programului de luens;

Cunostinte de legislalie specifich locului de munca;

Cunogtinge in domeniul SEndtdfii 5l Securififil b Munch ¢ PSL

Concarsul se va organitzs conform calendarulul urmitor:
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Depuncrea dosarelor: 07 - 20.11.2019, 9" - 15™, la secretariatul seolii;
Selec|in dosarelor §i afisures rezultutelor — 22.11.2019, om 15™;

Probu serisd : 28.11.2019, ora 9 (2 orel;

Probe practich - utilizares PC-ului: 28.11.2009, ora 12°%;

Proba de imervi: 2%.11.2019, ora “"Eu

Afisaren rezubtatelor 28.10.2009, orn 167

Depunerea contestafiilor: 29.11,2019, Tatre orele 9 - 11"

Afisarea rezuliatclor finale: 29.11.2019, ora 15™, A

Acte necesare pentru inscricren la concurs:

cereren de inscriers la concurs;

copim acmlui de identitate;

copiile documentelor eare sB ateste nivelul studiilor i ale altor ete care atestf
efectunren unor specializiri, precum gi eopiile documentelor care otestd indeplinirea
condifiilor specifice ale postului;

Copla carnetulul de munck 4 sdeverinia extrusd din REVISAL cure s ateste
vechimes in muncl 5i in specialitaten studiilor;

Curerul judiciar sau o declaragie pe proprie rAspundere cd nu are antecedente penale
{candidatul declarat admis ln selectia dosarelor, care a depus o declarajie pe propria
rispundere ¢ nu are antecedente penale, mre obligatin de o complem dosarul cu
originalul eazicrului judiciar, cel mad thredu plind ln datn primel probe & coneursalul);
adeveringi medicalfl care si uleste sturea de snfinte corespunelitoare elibemld cu cel
mult 6 luni anterior derullirii concursului de cltre medicul de Familie al candidatului
s de cfitre unith|ile sanitare abiliate;

curriculim vitae format euwropean.

Adeverinta care atestl starea de sinfitnie confine, in clar, numirul, data. numele emitentului 5i
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Minksteral Stnfngii,

Copio sctului de identitate, copiile documentelor de studii 5i carnetul de munch sau, dupii caz.,
adeverinfele care atestd vechimes vor fi prezenmmte g tn origingl in vederea verificini
conformitifii copiilor cu neesten.
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Bibliogralie:

Ordin nr. 2861/ 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizares 5i efectuarca
inventaricrii elementelor de notura activelor, datoriilor si capimiurilor proprii, cu
completirile sl modifichrile ulterioare; %

en  22/1969 ind aren ilor, constituires il g
- in Jn:ﬁﬁ.li:ﬁ cu ;E:jm unurilor ilor  economic, Efrlu‘:m"iu[iﬂ
s insﬁtuﬁwb - cu modificiirile gi completirile ulterioore;
Legen nr. 5471994,
Hotararea 2230/1969 privind gestionsrea bunurilor matersale;
Legea nr, 172001 2 educstiel nafionale, cu completinile g modificarile ulerioare,
Legennr. 982016 privind achizifiile publice;
Diecret nr. 200/1976 pentru aprobarca Regulamentului operajiilor de cash;
Regulamentul de organizare §i funcjionate o unitifilor de invifimant preuniversitoer
OMEN mr, 507931.08.2016;
Legea or. 3192006 referitoare | sBnfitates 51 securitaten in munch;



10. Legea nr. 307/2006 referitoare la apdrarea impotriva incendiilor.
11. O. G. nr. 13/2017 privind aprobarea participarii Romaniei la Programul pentru scoli al

Uniunii Europene, cu modificérile si completérile ulterioare;
12. H. G. nr. 640/2017 pentru aprobarea Programului pentru scoli al Roméniei in perioada
2017 - 2023 cu modificarile si completérile ulterioare

Atributii principale ale postului:

- organizarea si gestionarea bazei materiale a unitéatii de invatamant

- gestionarea inventarului mobil si imobil al unitatii de invatamant

- realizarea planificarii activitatii de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare
desfasurarii activitatii personalului din unitatea de invatamant

- elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire $i paza din
unitatea de invatamant

- asigurarea indeplinirii formelor legale privind schimbarea destinatiei bunurilor ce
apartin unitatii de invatamant

- recuperarea/remedierea pagubelor materiale aflate in patrimoniul unitdtii de
invatamant

- gestionarea contractelor de inchiriere

- efectuarea operatiunilor de incasari si plati, de numerar prin casieria proprie

- ridicarea si depunerea de numerar la Trezoreria Craiova

- participarea la stagii de formare/cursuri de perfectionare

Tematica necesard in vederea sustinerii concursului
| Organizarea si efectuarea inventarierii;
Cunoasterea legii educatiei
Efectuarea achizitiilor publice
Reguli de efectuare a curdteniei in unitdtile de invatamant;
Metode de dezinsectie si dezinfectie
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